YTÜ ÖĞRENCİLERİ İÇİN
2013 – 2014 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI

YAZ OKULU İŞLEMLERİ ve FORMLAR 
YAZ OKULU TAKVİMİ
Ücret Ödeme  




11-12 Temmuz 2014 

Ders Kaydı





12-13 Temmuz 2014
Yaz Okulu Başlangıcı



14 Temmuz 2014 

Kapatılan Derslerin İlanı


14 Temmuz 2014(Saat: 12:00’ye kadar)
Ders Ekle/Sil 




14 Temmuz 2014

Yaz Okulu Derslerinin Son Günü

29 Ağustos 2014

Yaz Okulu Sınavları



01-05 Eylül 2014
GENEL AÇIKLAMALAR

1. Hazırlık sınıfı öğrencileri Yaz Okulu lisans programlarından ders alamazlar.
2. Öğrencilerin, (Yabancı Dil hazırlık sınıfları hariç) Yaz Okulunda alacağı derslerin toplamı, çakışmaması koşuluyla, 12 (oniki) krediyi geçemez.
3. Yaz Okulu kapsamında I. ve II. Öğretim öğrencileri aynı programa tabidir. 
4. Yaz Okulunda, bitirme çalışması dersi açılamaz. 
5. Ön koşullu derslere ilişkin uygulama Yaz Okulunda da geçerlidir.

6. Yaz Okulunda derslere devam zorunludur. Bir dersin daha önceki yarıyıllarda devam koşulu yerine getirilmiş olsa bile Yaz Okulunda devam zorunluluğu kaldırılamaz. Yaz Okulu devamı, daha sonraki yarıyıllardaki devam şartını sağlamaz. Devamsızlık sınırı, YTÜ Ön lisans, Lisans ve Yüksek Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliklerinde belirtildiği biçimde uygulanır.

7. YTÜ Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’nin 28.maddesi uyarınca,                     Lisans öğrencilerinden, ardışık iki yarıyıl AGNO'su 2.00'ın altında olan öğrenci üst yarıyıllardan ders alamaz. Bu kural beşinci yarıyıl başından itibaren uygulanır.  5. yarıyıl ve üst yarıyıllardaki dersleri yaz okulunda açılmış olsa bile alamazlar. Bu öğrenciler alt yarıyıllarda alıp başarısız kaldıkları dersler ile alt yarıyıllarda hiç almadıkları dersleri alabilirler.
DERS ÜCRETİ ÖDEMESİ VE DERS KAYDINDAN ÖNCE YAPILMASI  

   
GEREKENLER

1. Ücretlendirmenin esas alınacağı ders saati, bölümlerce ARAS ve USİS Öğrencileri için  ayrı ayrı hazırlanan “Yaz Okulunda Açılan Dersler Formu” nda ki “S” sütununda gösterilmektedir. Bölüm derslerinize ilişkin formları kendi Bölüm Başkanlığınızdan temin edebilirsiniz. 
2.  Açılan servis derslerine ilişkin “Yaz Okulunda Açılan Dersler Formu”na (USİS-ARAS) ve haftalık ders programlarına  dersi veren Bölüm Başkanlığı (Matematik, Fizik, Kimya, Yabancı Diller Yüksekokulu,  Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi, Türkçe, İnsan ve Toplum Bilimleri,  Bölümlerince açılan dersler)  web sayfalarından  ulaşılabilir.
3. Bölümünüzden,  Bölüm dersleri için hazırlanmış haftalık ders programını alınız. Haftalık ders programları, eğitim planlarına göre ayrı ayrı hazırlanmıştır. Bu nedenle kayıt görevlisinden, kendi öğretim planınıza uygun hazırlanan haftalık ders programını isteyiniz. 
4. Bölümlerce açılan Enformatik derslerin haftalık programlarına ÖİDB web sayfasından ulaşılabilir.
5. Kaç saate ne kadar ödeme yapacağınız ve ücret yatıracağınız hesap numaraları bir çizelge halinde,  Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı (Yıldız Kampusu, O Blok) ve Üniversitemiz web sayfası üzerinde duyurulacaktır. (Kaç saatlik ders seçecekseniz, seçeceğiniz toplam ders saatinin karşılığı olarak çizelgede gösterilen ücreti, bankaya yatırmanız gereklidir.)

6. Bankadan alacağınız banka dekontunda,  ad, soyad ve öğrenci numaranızın da mutlaka bulunması gereklidir.

7. Kayıtlı olduğunuz otomasyon sistemine uygun olarak hazırlanmış ekteki Yaz Okulu Başvuru Formuna, seçeceğiniz dersin kodunu, adını, grubunu, kredisi ve haftalık ders saatini, hatasız yazınız. 

8. ARAS Otomasyon Sisteminde kayıtlı öğrenciler, Ders ücretini ödeyip, sistem üzerinde ders kayıtlarını yapmadan önce, Yaz Okulu Başvuru Formu ve banka dekontunun asılları ve birer fotokopileri ile birlikte Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı’na (Yıldız kampusu, O Blok) başvurmaları gerekmektedir. Bu birimdeki görevli Başvuru Formunda yer alan dersleri ve ödenmiş olan ücreti kontrol ederek, sorun yoksa onaylayıp başvuru formunun aslını size geri verecektir. Banka dekontunun aslı ile   Yaz Okulu Başvuru Formu’nun fotokopisi bu birimde kalacaktır. 
9. Ders ücretini ödemeyen öğrenciler için sistem ders kaydına izin vermemektedir.

10. Yaz okulunda alacağınız bir dersin toplam saati, aynı dersin, güz/bahar yarıyılındaki toplam saatine eşittir. Ücretlendirme toplam saat üzerinden yapılmaktadır. 

DERS KAYDI SIRASINDA YAPILACAKLAR

Yaz okulu ders kaydını; 

1. USİS otomasyon sisteminde kayıtlı öğrenciler ders kayıtlarını sistem üzerinde yapacaklar ve ekteki başvuru formunu (USİS Öğrencileri için)   dolduracaklardır, 

2. ARAS otomasyon sisteminde kayıtlı öğrenciler ders kayıtlarını sistem üzerinde yapacaklar (yalnızca üniversite içerisinden ders seçimi yapılabilir) ve ekteki başvuru formunu (USİS Otomasyon Sistemi Dışında Kalanlar İçin) dolduracaklardır, 

3. Otomasyon sistemi dışında kalanlar ise, yalnız ekteki başvuru formunu (USİS Otomasyon Sistemi Dışında Kalanlar İçin) dolduracaklardır.

4. USİS Otomasyon sisteminde kayıtlı öğrenciler derse dışarıdan kayıt olabilirler. Aynı zamanda Üniversite içerisinden de ders kaydı yapılabilir. 
5. Ders seçme işleminizi tamamladıktan sonra (en geç ekle-sil  günü) kayıt görevlisine, başvuru formunu teslim ediniz. Aksi halde kaydınız geçersiz olacaktır.
6. Başvuru formunu ve banka dekontunun bir kopyasını yaz okulu süresince saklayınız.

Otomasyon sistemi dışında kalan öğrenciler,

Başvuru formunu (USİS Otomasyon Sistemi Dışında Kalanlar İçin) doldurarak üzerinde gerekli işlemleri tamamladıktan sonra, kayıt görevlilerine teslim edeceklerdir. 

     KAPATILAN DERSLER,  EKLE/SİL ve PARA İADESİ İŞLEMLERİ

1. Yaz Okulunda açılan ve kapatılan dersler, ilgili birim tarafından ders ekle-sil günü  ilan edilir. Açılan derslerden ders bırakma (çekilme) / ders silme işlemi uygulanmaz, para iadesi yapılmaz.
2. Sadece kapatılan derslerin para iadesi yapılır.
3. Ekle/Sil günü, kapatılan ders/ler yerine yeni ders/ler seçebilirsiniz. Kapatılan dersler dışında, kaydolunan dersten çekilme isteği kabul edilmez. 
4. 15 öğrenciden daha az başvuru olan dersler, (özel durumlar dışında) dersi açan bölüm tarafından kapatılır. Bu nedenle ekle/sil günü kapatılan dersleri mutlaka öğreniniz. 

5. Kapatılan dersler için ekteki Para İade ve Ders Ekle-Sil Formu düzenlenmiştir. Kapatılan dersin yerine yeni bir ders seçmek isteyenler veya ders seçmek istemeyip para iadesi isteyenler bu formu dolduracaklardır. Para iadesi banka aracılığıyla yapılacağından, Form üzerine yazacağınız banka hesap numarasının size ait olması gereklidir. Aksi durumda ödeme yapılamaz.
6. Kapatılan dersin yerine yeni ders seçmek istiyorsanız ve kapatılan ders için ödediğiniz ücret, yeni seçmek istediğiniz ders için ödeyeceğiniz ücreti karşılıyor ise, ders ekleme/silme işlemi için bölümünüz kayıt görevlisine başvurunuz. Kayıt görevlisi kapatılan dersteki kaydınızı silerek, almak istediğiniz dersi sizin adınıza sisteme kaydedecektir. 
7. Kapatılan dersin yerine yeni ders seçmek istiyorsanız ve kapatılan ders için ödediğiniz ücret, yeni seçmek istediğiniz ders için ödeyeceğiniz ücreti karşılamıyor ise, farkını bankaya yatırdıktan sonra banka dekontu ve “Para İade ve Ders Ekle-Sil Formu” ile birlikte, Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığı’na başvurunuz. Bu birimdeki görevli, Formu onaylayarak banka dekontu ile birlikte size geri verecektir. Form ve banka dekontunun birer kopyasının da bu birimde kalması gereklidir. Bu nedenle Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığı’na başvurmadan önce Form ve banka dekontundan birer fotokopi çektiriniz. 

8. Ücret ödemeniz üniversitemiz bilgi sistemine aktarıldıktan sonra Sağlık Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığı’nca onaylanan Form ile birlikte, Bölümünüz kayıt görevlisine başvurunuz. Formun  aslını kayıt görevlisine teslim ediniz.  Kayıt görevlisi kapatılan dersi silerek, almak istediğiniz dersi sizin adınıza sisteme kaydedecektir. 

9. Kapatılan dersin yerine yeni ders seçmek istiyorsanız, ve kapatılan dersin yerine seçmek istediğiniz dersin ücreti ödediğiniz ücretten az ise, bu durumda para iadesi için, “Para İade ve Ders Ekle-Sil Formu”nu doldurarak bölüm kayıt görevlisine başvurunuz. Kayıt görevlisi, kapatılan dersteki kaydınızı sistemden silerek, formu onaylayacak (form üzerinde bölüm kaşesi mutlaka olmalıdır) ve size geri verecektir. Formun  bir kopyasının da bölüm kayıt görevlisinde kalması gereklidir. Bu nedenle Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığı’na başvurmadan önce formun bir fotokopisini çektiriniz. 

10. Para iadesi için banka dekontunun fotokopisi ve onaylı “Para İade ve Ders Ekle-Sil Formu” ile birlikte mutlaka  ekle/sil haftası içerisinde Sağlık, Kültür ve  Spor Dairesi Başkanlığı’na başvurarak formu görevliye teslim ediniz. 

BAŞKA ÜNİVERSİTELERDEN DERS ALMAK İSTEYEN YTÜ ÖĞRENCİLERİNİN             YAPACAKLARI İŞLEMLER

Başka bir Yüksek Öğretim Kurumunun Yaz Okulu programlarından ders alacak olan YTÜ Öğrencileri, Özel Öğrenci Yönergesi’ndeki esaslara tabidirler. Aynı Yönerge, YTÜ öğrencisi olmayan kişilerin YTÜ Yaz Okulu’ndan ders alma esaslarını da belirler.
A- GENEL AÇIKLAMALAR 

YTÜ öğrencileri ;

1.  Devlet veya vakıf üniversitelerinden, Yüksek Teknoloji Enstitülerinden veya YÖK tarafından tanınan eşdeğer yurtdışı Yüksek Öğretim Kurumlarından ders alabilirler.
2. Sadece öğrenim gördükleri eşdeğer programlardan, “YTÜ Ders Eşdeğerlilik ve İntibak Esasları” çerçevesinde  Bölümünün uygun görmesi ve ilgili Yönetim Kurulu kararı ile ders alabilirler.
3. Diğer Yüksek Öğretim Kurumundan alınan dersten geçme notu, "YTÜ Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği" ile "YTÜ Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği"nde belirtilen geçme notudur. Eğer farklı bir not sistemi kullanılıyorsa, geçme notu “YTÜ Ders Eşdeğerlilik ve İntibak Esasları” çerçevesinde değerlendirilir.
4. Bir Yaz Okulu boyunca YTÜ’den ve YTÜ dışı diğer Yüksek Öğretim Kurumlarından toplam en fazla 12 (oniki) kredi ders alabilirler.
5. Yaz Okulunda açılan derslerin devam, ara sınavlar, final sınavı değerlendirmesi ve başarı durumunun tespiti ilgili hususlar, "YTÜ Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği" ile "YTÜ Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği"nde belirtilen şekilde yapılır. Ancak sınavlar için mazeret sınavı yapılmaz.
6. Diğer Yüksek Öğretim Kurumları tarafından gönderilen onaylı başarı notları, ilgili Kurullarca onaylandıktan sonra kayıtlara geçirilir. 
B- BAŞVURU VE DERS SEÇME İŞLEMİ

1. Başvuru süresi içerisinde, diğer üniversiteden almak istediğiniz ders ve içeriğini gösterir onaylı belgeyi (ders alacağınız üniversiteden alınacak)  dilekçe ekinde Bölüme vermeniz gereklidir. 
2. Başvurunuz Bölümün yazılı görüşü ile birlikte Fakülte Yönetim Kurulu’nda görüşülmek üzere Fakülte Dekanlığı’na gönderilir.
3. YTÜ Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’nin 28.maddesi uyarınca, Ağırlıklı genel not ortalaması üst üste iki yarıyıl (2.0) ın altında olan 3. ve 4. sınıf öğrencileri, sorumlu oldukları öğretim planına göre, bulundukları yarıyıl ve daha üst yarıyıllardaki eşdeğer dersleri, diğer üniversitelerin yaz okulunda açılmış olsa bile alamazlar. Bu öğrenciler alt yarıyıllarda alıp başarısız kaldıkları eşdeğer dersler ile alt yarıyıllardan almadıkları eşdeğer dersleri diğer üniversitelerden alabilirler. 

7. Fakülte Yönetim Kurulunca başka 
üniversiteden ders almanıza izin verilmesine rağmen, daha sonra bu dersi almaktan vazgeçmiş iseniz, Bölümünüze başvurarak dersin iptalini istemeniz gereklidir. Aksi durumda ders alınmış sayılarak, ilgili üniversiteden not istenir ve gelen not (başarısız) YTÜ öğrenci otomasyon sistemine işlenir. Bu durum, ağırlıklı genel not ortalamanızın düşmesine neden olur. 
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YAZ OKULU BAŞVURU FORMU 

2013-2014 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI

 (USIS ÖĞRENCİLERİ İÇİN) 
	ÖĞRENCİ NO
	
	EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI
	

	ADI VE SOYADI
	
	ADRES
	

	BÖLÜMÜ
	
	
	

	ÖĞRETİM ŞEKLİ
	[image: image2.png]
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I.Öğretim        II.Öğretim
	TELEFON NO
	


KAYIT YAPTIRMAK İSTENİLEN DERS/LER

	DERSİN KODU
	DERSİN 

ADI
	KREDİSİ
	HAFTALIK DERS SAATİ
	GRUP
	ÖĞRETİM 

ÜYESİ
	AÇILMADI (*)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(*) Bu sütunda, açılmayan derslerin karşısına “x” işareti konulacaktır.

	..................................................................................  Bölümü Başkanlığı’na,

Yaz Okulunda  açılması planlanan yukarıdaki derslere kayıt yaptırmak istiyorum.

Bilgilerinizi ve gereğini saygılarımla arz ederim.

İmza ve Tarih




 KAYIT GÖREVLİSİ ONAYI  

(Form No: FR-362; Revizyon Tarihi: 01.11.2013; Revizyon No:01)Fo









YAZ OKULU BAŞVURU FORMU 

2013-2014 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI

 (USİS OTOMASYON SİSTEMİ DIŞINDA KALANLAR İÇİN)

	ÖĞRENCİ NO
	
	EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI
	

	ADI VE SOYADI
	
	  ADRES
	

	BÖLÜMÜ
	
	
	

	ÖĞRETİM ŞEKLİ
	I.Öğretim        II.Öğretim
	TELEFON NO
	


KAYIT YAPTIRMAK İSTENİLEN DERS/LER

	DERSİN KODU
	DERSİN 

ADI
	KREDİSİ
	HAFTALIK DERS SAATİ
	   GRUBU
	ÖĞRETİM 

ÜYESİ
	AÇILMADI (*)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(*) Bu sütunda, açılmayan derslerin karşısına “x” işareti konulacaktır.

	..................................................................................  Bölümü Başkanlığı’na,

Yaz Okulunda açılması planlanan yukarıdaki derslere kayıt yaptırmak istiyorum.

Bilgilerinizi ve gereğini saygılarımla arz ederim.

İmza ve Tarih




              ONAY






         
  ONAY                                  SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİ.BŞK.



    KAYIT GÖREVLİSİ
(Form No: FR-361; Revizyon Tarihi: 01.11.2013; Revizyon No:01)
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	PARA İADE VE EKLE-SİL FORMU                                                                           

	
	2013-2014 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI YAZ OKULU

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ÖĞRENCİ NO
	ÖĞRENCİ ADI SOYADI
	ÜNİVERSİTE ADI
	BÖLÜMÜ

	 
	 
	 
	 

	ÖĞRENİM DURUMU
	YILDIZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ
	MİSAFİR ÖĞRENCİLER

	
	
	DEVLET ÜNİVERSİTESİ
	YURTDIŞI VAKIF 
	YABANCI  UYRUKLU 

	
	 


	

	
	

	
	                       I.ÖĞRETİM


	II. ÖĞRETİM



	1- İLK KAYITTA BÖLÜMÜME VERDİĞİM DERS ALMA DİLEKÇEMDEKİ SEÇTİĞİM DERSLER (DERS KAYIT HAFTASINDA SEÇİLEN DERSLER)

	DERSİN KODU
	DERSİN ADI
	KREDİSİ
	HAFTALIK DERS SAATİ
	GRUBU
	ÖĞRETİM ÜYESİ

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	2- İLK KAYITTAN SONRA SİLİNEN DERSLERİM (EK/SİL HAFTASINDA SİLİNEN DERSLER)

	DERSİN KODU
	DERSİN ADI
	KREDİSİ
	HAFTALIK DERS SAATİ
	GRUBU
	SİLİNME NEDENİ

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	3- İLK KAYITTAN SONRA EKLENEN  DERSLERİM (EK/SİL HAFTASINDA SİLİNEN DERSİN YERİNE EKLENEN DERSLER)

	 
	DERSİN KODU
	DERSİN ADI
	HAFTALIK DERS SAATİ
	GRUBU

	1. ALINAN DERS
	 
	 
	 
	 

	2. ALINAN DERS
	 
	 
	 
	 

	3. ALINAN DERS
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	4- DİĞER GERİ ÖDEMELER

	YATIRDIĞIM MİKTAR
	YATIRMAM GEREKEN MİKTAR
	AÇIKLAMA:

	 
	 
	

	 
	 
	KAYIT GÖREVLİSİ ONAYI
	SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRESİ

	ÖĞRENCİ ADI SOYADI
	BÖLÜM KAŞESİ
	BAŞKANLIĞI

	İMZASI
	ADI, SOYADI, ÜNVANI, İMZASI
	ONAY

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	TELEFON NUMARASI:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	BANKA ADI:
	 
	ŞUBE ADI:
	 
	HESAP NO:
	 

	ŞUBE KODU:
	 
	IBAN NO:
	 

	ÖNEMLİ NOT: PARA İADESİ İÇİN YAZACAĞINIZ HESAP NUMARASININ SİZE AİT OLMASI GEREKMEKTEDİR.

	KAYIT GÖREVLİSİ ONAYI ZORUNLUDUR . ( Bölüm kaşesi , onaylayan kişinin adı soyadı imzası olmayan evrakın iadesi yapılmayacaktır.)

	(Form No: FR-421; Revizyon Tarihi: 01.11.2013; Revizyon No:02)
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